KOMINIARSTWO / PRZEWODNIK PRAKTYCZNY

Trzy perspektywy. Jeden
standard pracy.

Wykonawca, wtasciciel lub zarzadca oraz klient otrzymujg inne zadania. taczy ich
potrzeba jasnego zakresu, wiarygodnego wyniku i zrozumiatych dalszych dziatan.

KLIENT 02-03

Przygotowanie wizyty i odbiér wyniku

WLASCICIEL / ZARZADCA 04-05

Utrzymanie, zamodwienie i odbiér zlecenia

WYKONAWCA 06-07

Metoda badania, raport i przekazanie ustalen

Standardy organizacyjne sg propozycjg praktyki. Obowigzki prawne sprawdzaj w kompendium
i dwustronicowej karcie terminéw. Formularze pomocnicze nie zastepujg dokumentéw wymaganych
przepisami.



KLIENT / KARTA 01

Dobrze zamoéwiona ustuga

Jasny cel wizyty utatwia wycene, przygotowanie obiektu i odbiér dokumentéw.
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Powiedz, co chcesz uzyskac

Czyszczenie usuwa zanieczyszczenia w uzgodnionym zakresie. Kontrola okresowa stuzy
ocenie stanu technicznego i ma wymagany sposéb dokumentowania. Diagnostyka
odpowiada na konkretne pytanie, np. o przyczyne cofania spalin. Nazwij cel przed
przyjeciem oferty.

Przekaz dane obiektu

Podaj adres, rodzaj urzadzenia i paliwa, liczbe lokali objetych wizytg oraz zgtaszane objawy.
Przygotuj poprzedni protokét, liste zalecen i dostepne instrukcje. Zaznacz, czego nie wiesz.

Uzgodnij dostep i przygotowanie

Ustal dostep do lokali, rewizji i wyczystek. Sposéb przygotowania urzgdzenia oraz warunki
wizyty uzgodnij z wykonawca. Nie organizuj samodzielnie wejscia na dach ani préb
technicznych.

Zapytaj o wynik i koszt

Popros o zakres podstawowy, zasady prac dodatkowych, dokument kohcowy oraz
informacje o ograniczeniach. Przy kontroli okresowej sprawdz osobe, kwalifikacje
i ustawowy zakres jej uprawnien.

WZOR ZAPYTANIA

Prosze o oferte na [zakres] w obiekcie [adres], obejmujaca przewody [oznaczenia / do ustalenia].
Urzadzenie: [typ, paliwo]. Zgtaszany problem: [objaw i okolicznosci]. Prosze wskazac¢ dokument
koncowy, wymagane przygotowanie oraz zasady wyceny badan dodatkowych.

Podrecznik: rozdziaty 04, 11 i 16. Formularze: KO1 i K12.
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KLIENT / KARTA 02

Odbierz wynik, ktory rozumiesz

Dokument powinien pozwoli¢ ustali¢, co wykonano, co stwierdzono i co nalezy zrobi¢

dalej.
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Sprawdz zgodnos¢ zakresu

Poréwnaj dokument z zaméwieniem: adres, lokale, urzadzenia i przewody. Sprawdz, czy
odnotowano miejsca niedostepne. Potwierdzenie czyszczenia nie zastepuje protokotu
kontroli okresowe;j.

Oddziel trzy rodzaje informacji

Fakt to obserwacja lub wynik. Ocena méwi, co z niego wynika wedtug okreslonego
kryterium. Zalecenie okresla dziatanie. Jezeli zabrakto danych, powinno by¢ wiadomo,
czego nie udato sie ocenid.

Ustal, kto wykonuje zalecenia

Zapytaj o znaczenie ustalen dla uzytkowania, pilnos¢ i sposéb potwierdzenia naprawy. Przy
pracach w czesciach wspélnych przekaz dokument wtascicielowi lub zarzadcy zgodnie
z organizacjg obiektu.

Zachowaj dokument i zataczniki

Po kontroli okresowej zachowaj dane umozliwiajgce dostep do wtasciwego e-protokotu
CEEB. Po pozostatych ustugach zachowaj dokument odpowiedni do zakresu. Zapisz otwarte
zadania i kolejny termin.

PRZYKLAD PYTANIA PO WIZYCIE

Czy wskazane ograniczenie oznacza, ze fragmentu przewodu nie oceniono? Jak zapewni¢ dostep,
kto powinien uzupetni¢ badanie i jaki dokument potwierdzi zakonczenie tej sprawy?

Podrecznik: rozdziaty 12, 21, 30 i aneks A4. Formularze: K05 i K12.
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WLASCICIEL / ZARZADCA / KARTA 03

Zorganizuj utrzymanie obiektu

Potacz rejestr instalacji, harmonogram ustug i rejestr zalecen w jeden uporzgdkowany
obieg.
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Utwdérz mape obiektu

Nadaj jednoznaczne oznaczenia przewodom i powigz je z lokalami, urzadzeniami oraz
dokumentacjg. Oddziel dane potwierdzone od tych, ktére wymagajg rozpoznania.

Zatwierdz wtasciwy harmonogram

Ustal kategorie obiektu, paliwo, przeznaczenie i okresy uzytkowania. Osobno zaplanuj
kontrole oraz czyszczenie. Uwzglednij szczegdlne obowigzki, instrukcje i warunki uzytkowe.
Karte terminéw czytaj wraz z wyjatkami.

Przydziel odpowiedzialnos¢

Okresl, kto zamawia ustuge, zapewnia dostep, odbiera dokument, prowadzi rejestr zalecen
i sprawdza wykonanie. Ustal zastepstwo oraz tryb reagowania na zgtoszenie zagrozenia.

Sprawdzaj zamkniecie spraw

Potwierdzenie naprawy powinno odpowiadac zaleceniu: moze wymagad dokumentéw
materiatowych, wynikdéw badan albo oceny wtasciwej osoby. Brak dostepu pozostaje
otwartym zadaniem do wyjasnienia.

MODEL REJESTRU

Przewdd —» dokument zrédtowy — ustalenie —» zadanie - odpowiedzialny - termin —» dowéd
wykonania — status. Kazdy wiersz powinien prowadzi¢ do konkretnej sprawy i jej zatgcznikéw.

Podrecznik: rozdziaty 08-14, 24, 31 i aneks Al. Formularze: K05, K06, KO8 i K10.
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WLASCICIEL / ZARZADCA / KARTA 04

Specyfikacja i odbior zlecenia

Poréwnuj oferty wedtug zakresu, odpowiedzialnosci i rezultatu, a nastepnie sprawdzaj te
same elementy przy odbiorze.
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Opisz przedmiot i granice

Wskaz obiekty, przewody, lokale, urzadzenia i dostepne dokumenty. Okresl ustuge,
oczekiwany rezultat oraz znane utrudnienia. Dodatkowe pomiary uzgadniaj wedtug ich
celu, nie samej nazwy przyrzadu.

Zweryfikuj wykonawce

Sprawdz osobe odpowiedzialng za kontrole lub ocene i zakres jej kwalifikacji. Ustal sktad
zespotu, sposdb zapewnienia dostepu i odpowiedzialnos¢ za zabezpieczenie miejsca pracy.

Ustal zasady dokumentowania

Wymagaj identyfikacji zakresu, metod, warunkdéw, ograniczen i zalecen. Ustal format zdjec
i zatgcznikdéw, sposdb przekazania danych oraz wymagany dokument wynikajacy z rodzaju
ustugi.

Odbieraj zakresami

Zestaw: zamowiono, wykonano, niewykonano, wymaga uzupetnienia. Przy réznicy wskaz
przyczyne, dalsze dziatanie i sposéb rozliczenia. Usuniecie zagrozenia wymaga dziatania
wynikajgcego z jego oceny i prawa.

KRYTERIUM ODBIORU

Zakres jest jednoznacznie opisany, wyniki majg podstawe, ograniczenia pozostaja widoczne,
a zalecenia wskazujg dalsze dziatania. Rachunek potwierdza rozliczenie; zakres techniczny wynika
z wtasciwego dokumentu i zatgcznikdw.

Podrecznik: rozdziaty 16-18, 23, 30 oraz aneksy A2 i A4. Formularze: K01, KO8 i K12.
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WYKONAWCA / KARTA 05

Od pytania do wyniku badania

Zanim dobierzesz narzedzie, okresl, jaki fakt ma zostac ustalony i na jakiej podstawie
bedzie oceniony.

01 Ustal obiekt badania

Powigz przytacze, przewdd i wylot. Rozpoznaj urzgdzenie, paliwo, system, rezim pracy
i dostepne dokumenty. Nie tacz danych z sgsiednich przewoddw bez potwierdzenia ich
identyfikacji.

02 Dobierz metode i kryterium

Ogledziny, kamera, pomiar ci$nienia, pomiar przeptywu i préba szczelnosci dostarczajg
réznych informacji. Dobierz metode do pytania, warunkéw oraz wtasciwego systemu.
Zapisz zrédto kryterium, jego wersje i zakres.

03 Zapisz warunki i ograniczenia

Uwzglednij stan urzadzenia, okien, drzwi, nawiewnikéw i wentylatoréw oraz istotne warunki
zewnetrzne. Zidentyfikuj przyrzad i jego przydatnos¢. Odcinki niedostepne oraz niepewne
przyporzadkowanie ujawnij w wyniku.

04 Ocen jakos¢ dowodu

Wynik z jednostka nie wystarcza bez miejsca, metody i warunkéw. Powtérz lub uzupetnij
badanie, gdy wynik nie pozwala odpowiedzie¢ na pytanie. Wniosek ogranicz do
rzeczywiscie zbadanego zakresu.

SZKIELET ZAPISU

Pytanie — identyfikacja - metoda —» warunki - wynik z jednostka — kryterium i Zrédto - wniosek —
ograniczenia - dalsze dziatanie. Nie dopisuj uniwersalnych progéw, jezeli nie wynikajg z wtasciwej
podstawy.

Podrecznik: rozdziaty 06, 15, 17-18, 27 i aneks A5. Formularze: K02, KO3 i K11.
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WYKONAWCA / KARTA 06

Raport i przekazanie ustalen

Dobry dokument daje sie odtworzy¢: inna kompetentna osoba rozumie, co zbadano
i skad wynika ocena.

01 Buduj spdéjny materiat dowodowy

Stosuj jednakowe identyfikatory przewodéw, punktéw pomiarowych i zdje¢. Podawaj daty,
metody oraz osoby wykonujgce czynnosci. Rozdziel obserwacje z wizyty od informacji
przekazanych przez uzytkownika.

02 Nazywaj wynik precyzyjnie

Odréznij spetnienie okreslonego kryterium, stwierdzone nieprawidtowosci oraz brak
mozliwosci oceny. Nie zamieniaj braku obserwacji w potwierdzenie sprawnosci.

03 Formutuj wykonalne zalecenia

Podaj miejsce, fakt, znaczenie, dziatanie, odpowiedzialno$¢, termin i wymagany dowéd.
W sprawach zagrozenia postepuj zgodnie z oceng sytuacji i obowigzkami; robocza
klasyfikacja nie odracza dziatania.

04 Zamknij obieg dokumentow

Przekaz wtasciwy dokument, wyjasnij ograniczenia i ustal dalsze czynnosci. Wykonaj
obowigzkowe wpisy lub zawiadomienia, jezeli dotyczg danej kontroli. Zachowaj
uporzadkowane zatagczniki zgodnie z zasadami organizacji.

StABE -» UZYTECZNE

»Brak dostepu” — ,Nie oceniono wskazanego odcinka przewodu P-03 z powodu niedostepnej
rewizji R-2. Nalezy zapewnic¢ dostep i uzupetni¢ ocene. Do czasu uzupetnienia wniosek nie
obejmuje tego odcinka”. To przyktad redakcyjny, nie decyzja o dopuszczeniu do uzytkowania.

Podrecznik: rozdziaty 09, 12, 18, 21, 30 i aneks A4. Formularze: KO3, K05, KO8 i K12.
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NAWIGACJA / ZRODLA

Siegnij do wtasciwego narzedzia

Terminy i obowiazki

03 _Obowiazki_i_terminy.pdf: skrét kontroli, czyszczenia, czujek i dziatah po ustaleniu
nieprawidtowosci.

Petna tresc i atlas

01 _Kompendium_zawodowe.pdf: podstawy zawodu, historia, prawo, technika, zakres ustug
i pie¢ anekséw.

Dokumentacja robocza

02_Karty_robocze.pdf: 12 interaktywnych kart. Zapisz wtasna kopie. Pola podpisu sg polami
tekstowymi, nie mechanizmem podpisu elektronicznego.

Czytanie offline

04_Kompendium_offline.html: rozdziaty, wyszukiwanie, sciezki odbiorcéw i karty do
wypetnienia. Otwdrz po rozpakowaniu catego ZIP-a.

Podstawy prawne i dalsze zrodta

Prawo budowlane: art. 62, 62a, 62b i 70
https://eli.gov.pl/eli/DU/2026/524/ogl

Czyszczenie: § 34 rozporzadzenia przeciwpozarowego
https://eli.gov.pl/eli/DU/2023/822/ogl

CEEB: pytania i odpowiedzi GUNB
https://zone.gunb.gov.pl/pl/pytania-i-odpowiedzi-2

Petne dane, pozostate akty i wyjasnienia znajduja sie w rejestrze Zzrédet kompendium. Weryfikacja: 24.10.2026.
Przyktady sg dydaktyczne; schematy nie stanowig instrukcji samodzielnych prac niebezpiecznych.
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